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1. Presentacion

El presente Manual de Usuario ha sido desarrollado para la plataforma SEAL (Sistema de
Ensefianza en Linea) del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca, con el propdsito de
acompafiar a las personas usuarias en su proceso de formacion virtual, facilitando el acceso, uso
y aprovechamiento de las herramientas disponibles dentro del entorno Moodle.

En el marco de los procesos de capacitacién impulsados por el Ministerio, SEAL se constituye
como un espacio digital que promueve el aprendizaje continuo, el fortalecimiento de
capacidades y el acceso equitativo a contenidos formativos. Este manual busca contribuir a que
los participantes puedan desenvolverse de manera adecuada dentro de la plataforma,
comprendiendo su estructura y funcionalidades principales.

El documento ha sido organizado de forma secuencial, guiando al usuario desde su registro e
ingreso al sistema, hasta la participacidn en cursos, desarrollo de actividades, seguimiento de su
progreso y uso de herramientas de comunicacidn. Cada seccidén incluye orientaciones claras que
permiten una navegacion sencilla y una experiencia de aprendizaje mds auténoma.

Ademas de ser una guia de consulta, este manual aporta a la estandarizacion del uso de la
plataforma SEAL, promoviendo una interaccion ordenada, eficiente y amigable. De esta manera,
se fortalece la experiencia del participante y se contribuye al cumplimiento de los objetivos
formativos del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca.
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2. Introduccion

La plataforma SEAL (Sistema de Ensefianza en Linea) del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Pesca constituye un entorno virtual de aprendizaje disefiado para fortalecer las capacidades
de los actores del sector agropecuario, técnico y productivo del pais, mediante procesos de
formacion accesibles, flexibles y de calidad.

Através de esta plataforma, los participantes pueden acceder a contenidos educativos, recursos
interactivos y actividades formativas que facilitan la adquisicion de conocimientos y el desarrollo
de habilidades clave para su desempefio. SEAL integra herramientas tecnolégicas que permiten
una experiencia de aprendizaje dinamica, adaptada a distintos contextos y necesidades.

En este entorno, el rol del participante es activo y fundamental, ya que no solo accede a la
informacion, sino que también interactua, reflexiona, participa y construye conocimiento a
partir de las actividades propuestas en cada curso. Por ello, es importante conocer el
funcionamiento de la plataforma y aprovechar adecuadamente cada una de sus funcionalidades.

Este manual tiene como objetivo brindar una guia clara y prdctica que permita a los usuarios
comprender el uso de la plataforma, facilitando su navegacion y participacion en los cursos. De
esta manera, se busca mejorar la experiencia de aprendizaje y contribuir al logro de los objetivos
formativos establecidos por el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca.
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3. Acceso a la Plataforma

El acceso a la plataforma SEAL (Sistema de Ensefianza en Linea) del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Pesca es el primer paso para iniciar tu proceso de formacién. A través de este
entorno virtual podras ingresar a tus cursos, revisar contenidos, participar en actividades y dar
seguimiento a tu progreso académico.

Para garantizar una experiencia adecuada, se recomienda utilizar navegadores actualizados
como Google Chrome, Mozilla Firefox o Microsoft Edge, asi como contar con una conexidn
estable a internet.

3.1. Ingreso al sitio web

Para acceder a la plataforma, debes ingresar a la direccion web oficial proporcionada por el
Ministerio.

Pasos a seguir:
e Abre tu navegador web.
e En la barra de direcciones, escribe la URL de la plataforma SEAL (por ejemplo:
https://capacitacion.agricultura.gob.ec).
e Presiona la tecla Enter.

e Espera a que cargue la pagina principal.

adonay Fosca Nos aiegra ue formes furte
os badades

nos. potenciar tus hat

{Tu sprendizaje impulsa ol desarrollo del Ecusdor!

Tipos de cursos. Manuales Recursos

v
g0 o que mejor se adagte & s w “ e procesa de

Categoria de cursos e
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Recomendacion:
Guarda la pagina en tus favoritos para acceder facilmente en futuras ocasiones.

3.2 Acceso mediante usuario y contrasefia

Si ya cuentas con una cuenta registrada en la plataforma, podras iniciar sesién directamente.

Pasos a seguir:
e Hazclic en el botdn “Acceder” ubicado generalmente en la parte superior derecha.

e Ingresa tu usuario, numero de identificacién o pasaporte.

e Ingresa tu contrasefia.
e Hazclic en el botén “Acceder”.

Acceder

Registrarse como usuario

[zmm/ l
LCUADOR,
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Pesca

Importante:
Verifica que los datos ingresados sean correctos. Si ingresas varias veces informacién incorrecta,

tu cuenta podria bloquearse temporalmente.
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3.3. Acceso por primera vez

En algunos casos, cuando se usa el formulario de convocatoria el usuario es registrado
previamente por la institucion y recibe sus credenciales por correo electrénico.

Pasos a seguir:
e Revisa tu correo electrdnico registrado.
e Busca un mensaje con tus datos de acceso.
e Ingresa a la plataforma utilizando esas credenciales.
e Alingresar por primera vez, se recomienda cambiar la contraseiia.

3.4. Recomendaciones de acceso

Para evitar inconvenientes al momento de ingresar a la plataforma, ten en cuenta las siguientes
recomendaciones:

e Asegurate de tener una conexion estable a internet.

e No compartas tu usuario ni contrasefia con otras personas.

e Cierra sesion al finalizar, especialmente si usas equipos compartidos.

e Mantén actualizado tu navegador.

e Evita ingresar desde redes publicas si no es necesario.

4. Registro de Usuario

El registro de usuario es el proceso mediante el cual una persona crea su cuenta en la plataforma
SEAL (Sistema de Ensefianza en Linea) del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca, lo que
le permitird acceder a los cursos, participar en actividades y dar seguimiento a su proceso de
formacion.

Dependiendo del tipo de curso o convocatoria, el registro puede realizarse de forma auténoma
(auto-registro) o mediante registro previo realizado por la institucién. Es importante seguir
correctamente cada paso para evitar inconvenientes en el acceso posterior.
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4.1. Acceso al formulario de registro
Si la plataforma tiene habilitado el auto-registro, podras crear tu cuenta directamente.

Pasos a seguir:
e Ingresa a la pagina principal de la plataforma SEAL.

e Hazclic en el botdn “Registrarse”.

’

e Se abrird el formulario de registro.

BTN (YSEAL e pp—

Nueva cuenta

O > Acosde > Mvacuta

Nueva cuenta

4.2, Llenado del formulario de registro
El formulario solicita informacién personal que sera utilizada para identificarte dentro de la

plataforma.

Indicaciones clave:
e Ingresa tus nombres completos sin abreviaturas.
e Verifica que tu correo electrénico esté correctamente escrito.
e Usa una contraseia segura (combinacion de letras, nimeros y simbolos).
e En usuario debes colocar tu nimero de identificacién o pasaporte, respeta el formato
solicitado (por ejemplo, incluir ceros iniciales si corresponde).
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4.3. Creacion de usuario y contrasena

El sistema puede solicitar que definas tus credenciales de acceso.

Recomendaciones para el usuario:
e Evita usar contrasefias simples como “123456” o tu nombre.
e No compartas tu contrasefia con terceros.

e Guarda tus credenciales en un lugar seguro.

4.4. Confirmacion de registro

Una vez completado el formulario, el sistema puede requerir la verificaciéon de tu cuenta
mediante correo electrénico.

Pasos a seguir:
e Revisa tu bandeja de entrada (y carpeta de spam).
e Busca el correo de confirmacion enviado por la plataforma.
e Hazclic en el enlace de verificacion.
e Tu cuenta quedara activada.

Importante:
Si no confirmas tu cuenta, no podras acceder correctamente a la plataforma.

4.5. Registro gestionado por la institucion

En algunos casos, el registro no lo realiza el participante, sino el equipo administrador de la
plataforma.

En este caso:
e Recibiras un correo con tu usuario y contraseiia.
e Podras ingresar directamente sin necesidad de registrarte.
e Esrecomendable cambiar la contrasefia en el primer acceso.
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4.6. Recomendaciones finales para el registro

e Completa todos los campos con informacidn real y actualizada

e Utiliza un correo electrénico personal y activo

e Guarda tus datos de acceso inmediatamente después del registro

e Realiza el proceso en un solo intento para evitar errores duplicados
e Evita usar dispositivos compartidos durante el registro

5. Recuperacion de contrasena

La recuperacion de contrasefia permite restablecer el acceso a la plataforma SEAL en caso de
haber olvidado la clave de ingreso. Este proceso se realiza de manera segura a través del correo
electrénico registrado en la cuenta del usuario.

Es importante que el participante tenga acceso a su correo electrénico, ya que todas las
instrucciones para la recuperacién seran enviadas a dicha direccion.

5.1. Acceso a la opcion de recuperacion

Pasos a seguir:
e Ingresa a la pagina principal de la plataforma SEAL.
e Hazclic en “Acceder”.
e En la pantalla de acceso, selecciona la opcidon “éOlvidé su nombre de usuario o
contraseia?”.

[{'ﬂ{ﬂiﬂ? /I SEAL

Acceder

Registrarse como usuario

1 pbgina debe crear una
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5.2. Ingreso de datos para recuperacion

El sistema solicitard informacion para identificar tu cuenta.

Opciones disponibles:
e Nombre de usuario
e Correo electronico registrado

Pasos:
e Ingresa tu usuario o correo electronico.

e Hazclic en el botén “Buscar”.

TN (YSEAL e on Y- - Yo

Buscar por nombre de usuario

Buscar por direccion email

Importante:
Debes ingresar los datos exactamente como fueron registrados en la plataforma.

5.3. Recepcion del correo de recuperacion

Una vez enviada la solicitud, recibirds un correo electrénico con las instrucciones para

restablecer tu contrasefia.

Pasos a seguir:
e Revisa tu bandeja de entrada.
e Sinoloencuentras, revisa la carpeta de spam o correo no deseado.
e Abre el mensaje enviado por la plataforma SEAL.
e Hazclic en el enlace de recuperacion.
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5.4. Creacion de nueva contrasena

Al acceder al enlace, el sistema te permitira definir una nueva contrasefia.

Pasos:
e Ingresa tu nueva contrasefia.
e Confirmala en el campo correspondiente.
e Guarda los cambios.

Recomendaciones:
e Usa una contrasefa segura (minimo 8 caracteres).
e Combina letras, nimeros y simbolos.
e Evita usar datos personales como nombre o fecha de nacimiento.

5.5. Acceso con la nueva contraseina

Una vez actualizada la contrasena:

Pasos:
e Regresa a la pagina de inicio de sesion.
e Ingresa tu usuario.
e Ingresa tu nueva contrasefia.
e Accede a la plataforma.

6. Area personal

El Panel principal, también conocido como Area personal, es la pantalla inicial que el
participante visualiza una vez que ha iniciado sesion en la plataforma SEAL. Este espacio funciona
como el centro de control personal, desde donde el usuario puede acceder rapidamente a sus
cursos, actividades, calendario y notificaciones.

El Dashboard esta disefado para ofrecer una visién general del estado de aprendizaje del
participante, permitiéndole identificar tareas pendientes, proximos eventos y avances dentro

de sus cursos.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas
Cédigo postal: 1770516 / Quito-Ecuador H WV

Teléfono: +593-2 3960 100 EMMI
www.agricultura.gob.ec

' REPUBLICA Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca

/



"' REPUBLICA
| DEL ECUADOR

6.1. Acceso al Area personal

é¢Cudndo se accede?

e Automadticamente después de iniciar sesion.

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca

e También se puede acceder desde el mend principal en la opcién “Area personal”

BN () SEAL s

Conoderia y Pescs

Area personal

iHola, Nelson!

Hoy dia o5 domingo, § do abril de 2026

25t login was 26 days ago.

jHola! Soy Yess
T

Cursos a los que se ha accedido recientemente

Linea de tiempo

6.2. Encabezado del Area personal

Past

En la parte superior se encuentra el encabezado institucional de la plataforma, donde se

visualizan:

e Logo del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca

e Identidad de la plataforma SEAL
e Manuales e informacion

e Accesos rapidos a:

e Notificaciones (Q)

e Mensajes ((J)

e Busqueda (Q)
e Menu de usuario (iniciales del participante)
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Importante:

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca

2B Q0

Desde este menu puedes gestionar tu perfil y mantenerte informado sobre novedades en tus

Cursos.

6.3.

Menu lateral de navegacidon

Ubicado en el lado izquierdo, este menu permite acceder rapidamente a las principales

secciones de la plataforma.

Opciones comunes:

Clave:

Area personal (inicio)

Mis cursos

Pagina principal del sitio
Calendario

Archivos privados

Otros accesos del sistema

Este menu es tu principal herramienta de navegacidn dentro de SEAL.
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6.4. Bloque de bienvenida

En la parte central superior se muestra un mensaje personalizado que incluye:
e Nombre del participante
e Fecha actual
e Informacion del dltimo acceso

Area personal Modo de edicién @

Mis cursos
iHola, Nelson!
Hoy dia es domingo, 5 de abril de 2026. 0 0 0
Your last login was 26 days ago.
Todos los cursos  En progreso Past

Valor:
Este bloque confirma que tu acceso fue exitoso y te ubica en el contexto de uso de la plataforma.

6.5. Resumen de cursos

A la derecha del bloque de bienvenida se presenta un resumen visual de los cursos:
e Total de cursos
e Cursos en progreso
e Cursos finalizados

Area personal Modo de edicién @

Mis cursos
iHola, Nelson!
Hoy dia es domingo, 5 de abril de 2026. 0 0 0
Your last login was 26 days ago.
Todos los cursos  En progreso Past

N
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Clave:
Te permite entender rapidamente tu estado académico dentro de la plataforma.

6.6. Bloque informativo / introductorio

Se muestra un blogque de bienvenida institucional que explica el propésito de la plataforma SEAL
y orienta al usuario sobre su uso y puede ser usado para comunicados oficiales.

Modo de edicién @ x)

Area personal

Mis cursos
ijHola, Nelson! .
Hoy dia es domingo, 5 de abril de 2026 0 0 0
Your last login was 26 days ago.
Todos los cursos  En progreso Past

jHola! Soy Yess

Te doy la bienvenida a la Plataforma SEAL. Este espacio ha sido creado para acompafiarte en tu
crecimiento profesional y fortalecer tus conocimientos en el sector agropecuario

Aqui er as herr R y experiencias formativas disefiadas para impulsar tu desarrolio.

Cada curso es una oportunidad para avanzar, aprender y transformar tu entorno.

Importante:
Este espacio refuerza el acompafamiento al participante dentro de su proceso formativo.

C
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6.7. Cursos accedidos recientemente

Esta seccién muestra los cursos que el participante ha visitado recientemente.

Funcionalidad:
e Acceso rapido a cursos utilizados

e Continuidad del aprendizaje

jHola! Soy Yess
Te doy la bienvenida a la Plataforma SEAL. Este espacio ha sido creado para acompafarte en tu

crecimiento profesional y fortalecer tus conocimientos en el sector agropecuario.

fadas para impulsar tu desarrolio

Aqui enco s herramientas, recursos y

Cada curso es una oportunidad para avanzar, aprender y transformar tu entorno.

Cursos a los que se ha accedido recientemente

Linea de tiempo

Proximos 7 dias Ordenar por fecha ~

Nota:
Si no has ingresado a ningun curso, este espacio aparecera vacio.
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6.8. Linea de tiempo

La linea de tiempo permite visualizar actividades proximas o pendientes organizadas por fecha.

Opciones disponibles:
e Filtrar por préximos dias
e Ordenar actividades
e Buscar actividades especificas

jHola! Soy Yess
Te doy la bienvenida a la Plataforma SEAL. Este espacio ha sido creado para acompafarte en tu

crecimiento profesional y fortalecer tus conocimientos en el sector agropecuario.

Aqui encontraras herramientas, recursos y experiencias formativas disefiadas para impulsar tu desarrolio.

Cada curso es una oportunidad para avanzar, aprender y transformar tu entorno.

Cursos a los que se ha accedido recientemente

Linea de tiempo

Proximos 7 dias Ordenar por fecha ~

Este es uno de los bloques mds importantes del sistema.
Aqui puedes ver qué tareas debes realizar y evitar atrasos.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas
Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 E’M Mi
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6.9. Calendario

El calendario muestra de forma organizada todos los eventos académicos.

Incluye:
e Fechas de entrega de tareas

e Evaluaciones
e Eventos del curso

Linea de tiempo

Préximos 7 dias Ordenar por fecha v

Calendario
4 marzo abril 2026 mayo »
Lun Mar Mié Jue Vie séab Dom
; 2 3 ‘ o
6 8 9 10 n 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 4 25 26
27 28 29 30
Calendario completo « importar tar calend

Consejo:
Revisa el calendario con frecuencia para planificar tu tiempo.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
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6.10. Pie de pagina

En la parte inferior se encuentran accesos institucionales como:
e Conoce el SEAL
e Oferta de cursos y programas
e Soporte y asistencia
e Politicas de uso
e Buscador

7. Acceso a cursos

El acceso a cursos dentro de la plataforma SEAL permite al participante ingresar a los espacios
formativos en los que se encuentra inscrito, donde podrd revisar contenidos, desarrollar
actividades y dar seguimiento a su proceso de aprendizaje.

Los cursos pueden visualizarse desde diferentes secciones de la plataforma, facilitando un
acceso rapido y organizado segun el uso del participante.

7.1. Acceso desde el Area personal

La forma mas directa de ingresar a un curso es a través del Area personal (Dashboard).

Pasos a seguir:
e Inicia sesion en la plataforma.
e Ubica la seccién “Mis cursos”.
e Hazclic sobre el nombre o tarjeta del curso al que deseas ingresar.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador £ WEVG
Teléfono: +593-2 3960 100 [Z'Mw”
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N () SEAL  womsssmn an 0 B aw

et Lo
ooy o

~ Area personal Modo de edicion @)
©  Miscursos
—
o -
=]
& Mis cursos
iHola, Nelson!
=]
& Hoy dia es domingo, § de abril de 2026 0 0 0
Your last login was 26 days ago.
Todos los cursos  En progreso Past
jHola! Soy Yess -
v Te doy la bienvenida a la Plataforma SEAL. Este espacio ha sido creado para acompafiarte en tu
/ crecimiento profesional y fortalecer tus conocimientos en el sector agropecuario
Aqui encontraras herramientas, recursos y experiencias formativas disefadas para impulsar tu desarrollo.
Cada curso es una oportunidad para avanzar, aprender y transformar tu entomo.
Cursos a los que se ha accedido recientemente
.z
Recomendacion:
.

Utiliza esta opcion para acceder rapidamente a los cursos que estds matriculado.

7.2. Acceso desde el menu lateral

También puedes acceder a todos los cursos desde el menu de navegacion.

Pasos a seguir:
e Dirigete al menu lateral izquierdo.
e Hazclic enla opcién “Todos los cursos”.
e Se desplegara el listado de cursos disponibles.
e Selecciona el curso deseado.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 EMWK
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EFEN () SEAL s o 0.5 ahw

- Area personal Modo de edicién @5
©
(a]
=]
Mis cur:
B s cursos
jHola, Nelson! .
B
5 Hoy dia s domingo, § de abril de 2026 0 0 0
Your last login was 26 days ago.
Todos los cursos  En progreso Past
< jHola! Soy Yess -
Te doy la bienvenida a la Plataforma SEAL. Este espacio ha sido creado para acompanarte en tu
{ crecimiento proft al y fortalecer tus en el sector ag
Aqui encontraras , FECUrsos y s para impulsar tu desarrolio.
N Cada curso es una oportunidad para avanzar, aprender y transformar tu entomo.
Ventaja:
.

Permite visualizar todos los cursos habilitados en la plataforma.

7.3. Vista del listado de todos los cursos

Una vez dentro de la seccion de cursos, podras visualizar diferentes formatos de organizacion.

Elementos que puedes observar:
e Nombre del curso
e Imagen o icono representativo
e Estado del curso (en progreso, finalizado)
e Categoria o area tematica

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 EMWI
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ik (DSEAL  wmsime w 0B aw

betppit AN
S

Todos los cursos

Fortalecimiento de Manejo de cultivo de Aguacate Del campo a los mercados Curso de Bioeconomia para el
Capacidades en Agricultura 1era edicion 2026 internacionales: EUDR, sector Agropecuario, Forestal,
Sustentable para produccién libre de Acuicola y Pesquero
Extensionistas Rurales deforestacion, trazabilidad y

467 ke ke ok d (12 habilidades blandas digitales

Curso: Manejo De Cultivo De Curso: Actualizacion de Curso Manejo Productivo y Curso basico e intermedio para
Tomate De Rifién - Productores  Conocimientos sobre Sanitario de las Colmenas el manejo de WATERCAD/GEMS

® Normativa Forestal :

7.4. Herramientas de busqueda y filtrado

Debajo del encabezado se encuentran las herramientas para encontrar cursos de manera rapida.

Barra de busqueda:

Permite buscar cursos escribiendo palabras clave.

Boton de filtros:

Permite aplicar criterios de busqueda (si estd habilitado), como categorias o tipos de curso.

[Er) [oom a)

Recomendacion:
Utiliza palabras clave relacionadas al tema que deseas aprender para encontrar cursos mds
facilmente.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas
Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador

‘ V74,174
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7.5. Visualizacion de cursos (tarjetas)

Los cursos se presentan en formato de tarjetas organizadas en filas, lo que facilita su lectura y
exploracién.

Cada tarjeta de curso incluye:
e Imagen representativa del curso
e Nombre o titulo del curso
e Informacién adicional como:
e Numero de participantes
e Fecha de actualizacion
e Valoracion (si aplica)

I () SEAL s e 08 Qanw

sk )
il e

Todos los cursos

Fortalecimiento de Manejo de cultivo de Aguacate Del campo a los mercados Curso de Bioeconomia para el
Capacidades en Agricultura 1era edicién 2026 internacionales: EUDR, sector Agropecuario, Forestal,
Sustentable para produccion libre de Acuicola y Pesquero
Extensionistas Rurales deforestacion, trazabilidad y

467 ke kd (12 habilidades blandas digitales

Curso: Manejo De Cultivo De Curso: Actualizacion de Curso Manejo Productivo y Curso basico e intermedio para
Tomate De Rifion - Productores  Conocimientos sobre Sanitario de las Colmenas el manejo de WATERCAD/GEMS

® Normativa Forestal

Clave:
La imagen y el titulo te ayudan a identificar rapidamente el contenido del curso.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 EMWI
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7.6. Informacion emergente del curso

Al posicionar el cursor sobre una tarjeta, puede aparecer un cuadro informativo con detalles
adicionales.

Informacién que puede mostrarse:
e Descripcion breve del curso
e Ultima actualizacién
e Botdn de acceso “Ver curso”

3= Filtros ] [ Buscar cursos Q ]
Fortalecimi de C idad
CAMPO
en Agricultura Sustentable para R l0S MEREADOS

Extensionistas Rurales e ey o

s
Uhtima actualizacién 5 abril 2026 ‘
Ver curso .

L o=

Fortalecimiento de Manejo de cultivo de Aguacate | Del campo a los mercados Curso de Bioeconomia para el
Capacidades en Agricultura 1era edicion 2026 internacionales: EUDR, sector Agropecuario, Forestal,
Sustentable para produccion libre de Acuicola y Pesquero
Extensionistas Rurales deforestacion, trazabilidad y

467 kkkhd (12) habilidades blandas digitales

Valor:
Permite conocer mas sobre el curso antes de ingresar.

7.7. Acceso al curso

Formas de ingresar:
e Haciendo clic directamente sobre la tarjeta
e Seleccionando el botén “Ver curso”

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 [Z’M”””
www.agricultura.gob.ec



REPUBLICA Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca
DEL ECUADOR

V7744 QRN 7.\ I—— 0D aw

Notfica.. Mensaies Quscar
Ministerio de Agricultura. Satoma de Ersenanza on Lines
Ganader,

Fortalecimiento de Capacidades en

Agricultura Sustentable para Extensionistas
Rurales

Matricdlate ahora

Este curso incluye

Descripcion general  Contenido del curso  Instructores  Reviews % % % #+

(3 Certificados personalizados
Acerca del curso
B Foros
& Cuestionarios
Opciones de matriculacion [ Recursos
No se puede auto matricular en este curso.
COMPARTE ESTE CURSO
OO@E(

Recomendaciones de uso
e Explora el catdlogo antes de inscribirte en un curso
e Lee el nombre y descripcion antes de ingresar
e Utiliza la busqueda para encontrar cursos especificos
e Revisa la fecha de actualizacién para identificar cursos vigentes

8. Perfil de usuario

El perfil de usuario en la plataforma SEAL es el espacio donde el participante puede visualizar y
gestionar su informacion personal dentro del sistema.

Mantener actualizado el perfil es importante, ya que permite una correcta identificacion dentro
de los cursos, facilita la comunicaciéon con tutores y mejora la experiencia de uso en la
plataforma.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 EM ””i
www.agricultura.gob.ec
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8.1. Acceso al perfil de usuario

El perfil se puede consultar desde cualquier seccién de la plataforma.

Pasos a seguir:
e Dirigete a la parte superior derecha de la pantalla.
e Hazclic sobre tu nombre o iniciales (circulo de usuario).
e En el menud desplegable, selecciona la opcion “Perfil”.

N (SEAL s s o o a

Ministerio de Agricultura, Siatama du Ensafanza an Linws

Ganaderia y Pesca

Nelson Cadena

NC
[ y——

Perfil
Calificaciones
Calendario
Archivos privados
Informes

Preferencias

@ Ayuda D Cerrar sesién

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas
Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador
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8.2. Encabezado del perfil

En la parte superior se visualiza:
e |Iniciales o imagen del usuario
e Nombre completo del participante
e Opcion de mensaje para comunicacion directa

[‘,”liﬁ I/ SE §~§,.A!: Manual de Usuario  SEAL Q B Q

Ministerio de Agricultura,
naderia y Pesco

Perfil pablico Modo de edicion @

Q > Pedi Restablecer pagina a por defecto

B @ @ D

Ne  Nelson Cadena ™ Mensaje

Funcion:
Permite identificar al usuario dentro de la plataforma y facilita la interaccion.

8.3. Detalles de usuario

En la seccién izquierda se presenta la informacién personal registrada.

Datos visibles:
e Direccidén de correo electrénico
e Zona horaria
e Ubicacién (cantdn y parroquia)
e Numero de identificacidn (cédula)
e Fecha de nacimiento y edad
e Profesiéon
e Autoidentificacion
e Género
e Informacion sobre discapacidad
e Aceptacion de politicas de privacidad

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 EMWI
www.agricultura.gob.ec
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NC  Nelson Cadena  ® Mensaje

| Detalles de usuario Miscelanea
Editar perfil Entradas del blog

Direccion de correo Mis certificados

I mail.com (Oculto a todo el mundo excepto a los usuarios con los Mensaies en foros

ermisos adecuados) ¢
P ) Foros de discusion

Zona horaria Planes de aprendizaje
America/Guayaquil
Cantén
Informes
Quito

Sesiones del navegador

Parroguia
Resumen de Calificaciones

Cédula Calificaciones

Fecha de Nacimiento Actividad de accesos
13 de marzo de 1948
Primer acceso al sitio

Edad martes, 10 de marzo de 2026, 13:29 (26 dias 9 horas)
35

Ultimo acceso al sitio
Profesion

domingo, 5 de abril de 2026, 23:15 (2 segundos)

Autoidentificacion

i | App para dispositivos moviles
Género
Femenino Cédigo QR para el acceso desde la app
Escanee el codigo QR con su app y accedera automaticamente, El codigo QR expirara
Discapacidad en 10 minutos.
No
He leido y acepto el uso de mis datos personales de acuerdo con la politica de -
I:'IV!Cldad Este sitio tiene activado el acceso desde la app.
Descargar la app.
Importante:
Estos datos son utilizados para procesos administrativos, certificaciones y personalizacion de la
experiencia.
Nota:

Algunos campos no pueden ser editados directamente por el usuario y deben ser gestionados
por el administrador.

8.4. Edicion del perfil

Dentro del bloque de detalles se encuentra la opcion “Editar perfil”, que permite actualizar
cierta informacion.

Acciones disponibles:

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 [Z’M MI
www.agricultura.gob.ec



Modificar datos personales habilitados
Actualizar informacidn de contacto
Ajustar configuraciones basicas

NC  Nelson Cadena  ® Mensaje

| Detalles de usuario | Miscelanea

Editar perfil Entradas del blog

Direccién de correo Mis certificados

IR 2il.com (Oculto a todo el mundo excepto a los usuarios con los Mensajes en foros

permisos adecuados) -
Foros de discusion

8.5. Miscelanea

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca

Esta seccién agrupa accesos a diferentes funcionalidades del usuario dentro de la plataforma.

Opciones disponibles:

e Entradas del blog

e Mis certificados

e Mensajes en foros

e Foros de discusién

e Planes de aprendizaje
| Miscelanea
Entradas del blog
Mis certificados
Mensajes en foros
Foros de discusion
Planes de aprendizaje

Informes
Sesiones del navegador
Resumen de Calificaciones
Calificaciones
Valor:

Permite acceder rapidamente a tu actividad dentro de los cursos y a tus logros.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas
Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 3960 100
www.agricultura.gob.ec
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8.6. Informes

Aqui se muestra informacién relacionada con el desempefio del participante.

Incluye:
e Sesiones del navegador
e Resumen de calificaciones

e (Calificaciones

Miscelanea

Entradas del blog
Mis certificados
Mensajes en foros
Foros de discusion

Planes de aprendizaje

Informes

Sesiones del navegador
Resumen de Calificaciones

Calificaciones

Clave:
Esta seccidn es Gtil para hacer seguimiento a tu progreso académico.

8.7. Actividad de accesos

Permite visualizar el historial de uso de la plataforma.

Informacion disponible:
e Fecha del primer acceso
e Fecha del dltimo acceso

| Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
martes, 10 de marzo de 2026, 13:29 (26 dias 9 horas)

Ultimo acceso al sitio
domingo, 5 de abril de 2026, 23:15 (2 segundos)

Importante:
Ayuda a identificar la frecuencia de uso de la plataforma.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 [Z'M Mi
www.agricultura.gob.ec
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8.8. Aplicacion mavil

La plataforma permite el acceso desde dispositivos méviles mediante un cddigo QR.

Opciones disponibles:
e Generar codigo QR
e Acceder desde la aplicacion movil

| App para dispositivos moéviles

Cadigo QR para el acceso desde la app
Escanee el codigo QR con su app y accedera automaticamente. El cédigo QR expirara
en 10 minutos

Este sitio tiene activado el acceso desde la app
Descargar la app.

Recomendacién:
Puedes usar la app para acceder de forma mas rapida desde tu celular.

9. Recomendaciones finales

Para aprovechar al maximo la plataforma SEAL, es importante que el participante adopte buenas
practicas de uso que le permitan mantener un proceso de aprendizaje organizado, constante y
efectivo.

A continuacién, se presentan recomendaciones clave que facilitardn tu experiencia dentro de la
plataforma y contribuiran al cumplimiento de tus objetivos formativos.

9.1. Organiza tu tiempo de estudio

El aprendizaje virtual requiere disciplina y constancia.

Recomendaciones:
e Establece horarios fijos para ingresar a la plataforma
e Evita dejar actividades para ultimo momento
e Planifica tu avance semanal

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Cédigo postal: 1770516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 EMMF
www.agricultura.gob.ec
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Clave:
La constancia es mas importante que la cantidad de tiempo.

9.2. Revisa el Area personal diariamente

El Dashboard es tu punto de control principal.

Acciones recomendadas:
e Verifica actividades pendientes
e Revisa la linea de tiempo
e Consulta el calendario

Clave:
Entrar todos los dias evita atrasos.

9.3. Lee cuidadosamente las instrucciones

Cada actividad puede tener condiciones especificas.

Recomendaciones:
e Lee completamente antes de responder
e Verifica fechas de entrega
e Revisa criterios de evaluacion

Clave:
Muchos errores se producen por no leer instrucciones.

9.4. Participa activamente en los cursos

El aprendizaje no es solo revisar contenido.

Acciones:
e Participa en foros
e Realiza todas las actividades
e Interactua con tutores y compafieros

Clave:
Mientras mads participas, mds aprendes.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas
Cédigo postal: 1770516 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 3960 100
www.agricultura.gob.ec
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9.5. Mantén tu informacion actualizada

Tu perfil es parte importante del proceso.

Recomendaciones:
e Verifica tu nombre y datos personales
e Usa un correo electrdnico activo

e Actualiza tu informacidon cuando sea necesario

Clave:
Evita problemas en certificados y comunicaciones.

9.6. Guarda respaldo de tus actividades

Evita pérdida de informacion.

Recomendaciones:
e Guarda copias de tareas en tu dispositivo
e No dependas Unicamente de la plataforma
e Verifica que tus envios se hayan realizado correctamente

Clave:
Siempre valida que la tarea se haya subido.

9.7. Mantén buenas practicas de seguridad

Protege tu acceso a la plataforma.

Recomendaciones:
e No compartas tu usuario ni contrasefna
e Cierra sesién en equipos compartidos
e Cambia tu contraseiia periédicamente

Clave:
Tu cuenta es personal e intransferible.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas
Cédigo postal: 1770516 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 3960 100
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9.8. Utiliza adecuadamente los canales de comunicacion

La comunicacién es clave en el aprendizaje virtual.

Recomendaciones:
e Usa foros para consultas académicas
e Revisa mensajes y notificaciones

e Mantén un lenguaje respetuoso

Clave:
La interaccion mejora tu experiencia de aprendizaje.

9.9. Verifica tu progreso constantemente

Haz seguimiento a tu avance dentro del curso.

Recomendaciones:
e Revisa calificaciones
e Confirma actividades completadas
e Identifica pendientes

Clave:
No esperes al final para revisar tu estado.

9.10. Solicita soporte cuando sea necesario

Si tienes dificultades, no te detengas.

Acciones:
e Contacta al soporte técnico
e Explica claramente el problema
e Adjunta capturas si es posible

Clave:
Pedir ayuda a tiempo evita retrasos.

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas

Cédigo postal: 1770516 / Quito-Ecuador H WV
Teléfono: +593-2 3960 100 EMMF
www.agricultura.gob.ec
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10.Soporte técnico

En caso de problemas:

Acciones:

e Verifica conexion a internet
e Intenta con otro navegador

e Borra caché si hay errores

Contacta soporte
Correo: eseal@mag.gob.ec

Direccion: Av. Eloy Alfaro y Av. Amazonas
Coédigo postal: 170516 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 3960 100
www.agricultura.gob.ec
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